Atélye Staji Staj Defteri Yazim Kurallari, icerik ve Teslim Siireci

Yazim Kurallari

Staj defteri tukenmez kalem kullanilarak okunakli bir sekilde el ile doldurulmali ve
isletmedeki yetkili makine muhendisine imzalatilmalidir.

Staj defteri ile birlikte staj sicil fisi de yetkili makine muhendisine imzalatilmalidir. Onayli
staj sicil fisi, staj defterinin ilk sayfasina eklenmeli ve tim belge tek bir PDF dosyasi haline
getirilerek sisteme yuklenmelidir.

Cumartesi guinleri staj yapan 6grencilerin isletme yetkilisinden aldigi calisma onay yazisi,
staj defterinin son sayfasina eklenmelidir.

Staj defterinin teknik bir rapor formatinda hazirlanmasi gerekmektedir. Bu nedenle
anlatimda birinci tekil sahis ("yaptim", "gordum") yerine, teknik rapor diline uygun

edilgen/tguncu tekil sahis ("yapilmistir®, "gézlemlenmistir") yapilari kullanitmaldir.
icerik

Staj defteri degerlendirilirken dikkate alinacak en &nemli kriter, staj suresince
gerceklestirilen faaliyetlerdir. Ogrencinin hangi gérevleri Ustlendigi, bu goérevleri yerine
getirirken ne tur sorunlarla karsilasildigl ve bu sorunlarin nasil ¢ozuldugu gibi hususlara

defterde aciklik getirilmelidir. igerik olusturulurken kilavuz olmasi amaciyla asagida
belirtilen konulara deginilmelidir:

isletmenin adi, galisma konusu, kurulus yeri ve kisa tarihgesine dair bilgiler sunulmalidir.
Bu bolim bir sayfayl gegcmemeli ve isletme kisaca tanititmalidir.

Staj yapilan is yerinde uygulanan imalat usulleri, kullanilan takim tezgahlar ve
ekipmanlarin gesitleri belirtilmelidir. Bu techizatlarin kullanim sekilleri ve dikkat edilmesi
gereken hususlar agiklanmalidir. ilgili kisimlar hazirlanirken mimkiinse firmadaki
techizatlarin kendi fotograflari kullanilmali; firmanin izin vermemesi durumunda muadil
techizatlarin internet Gzerinden temin edilen gérsellerinden yararlanilmalidir. Ayrica hangi
techizatlarda ne tur islemler gerceklestirildigi agiklanmali, ancak techizatlarin teknik
ozelliklerine (katalog bilgileri vb.) sayfalarca yer verilmemelidir.

Bilgiye ulasilabilmesi ve isletmenin onay vermesi durumunda, Uretimde kullanilan ham
maddelerin mekanik ve kimyasal 6zellikleri ile bu malzemelerin ilgili imalat prosesinde
tercih edilme nedenleri agciklanmalidir.

isletmeden resmi izin alinmak sartiyla, staj yapilan is yerinde (retilen Griinlere ait imalat
resimlerinden, u¢ boyutlu tasarim modellerinden veya teknik resim cizimlerinden
orneklere yer verilmelidir. isletme onay! bulunmayan hicbir teknik bilgi ve belge deftere
kesinlikle eklenmemelidir.



Staj calismasi sonucunda elde edilen mesleki deneyimler degerlendirilmeli; sUrecin
sagladigl katkilar ifade edilmeli, faydali olmadigi degerlendiriliyorsa bunun nedenleri
objektif bir sekilde gerekgelendirilmelidir.

Kilavuzda dogrudan belirtilmeyen ancak staj esnasinda dikkat ¢ceken farkli uygulamalar
veya ilave edilmek istenen ekstra konu ve degerlendirmeler de deftere eklenebilir.

Teslim Sireci ve Tarihi

Staj defterleri asagida belirtilen baglanti Gzerinden sisteme yuklenmelidir. Yliklemeler
yalnizca PDF formatinda gerceklestirilmelidir.

Staj defterinde yer alan staj komisyonu onay islemleri, sisteme ylklenen dijital dosyalar
uzerinden gerceklestirilecektir; bu nedenle defterlerin fiziki olarak komisyona getirilerek
onaylatilmasina gerek bulunmamaktadir.

Staj defterinin, ekler ve gorseller hari¢ olmak Uzere en az 15, en fazla 25 sayfa
uzunlugunda olmasi beklenmektedir.

Defter yukleme islemleri, en ge¢ guz yariyili 2. haftasi cuma gunu saat 18.00’a kadar
tamamlanmalidir.

Belirtilen tarih ve saatten sonra sisteme yuklenen staj defterleri kabul edilmeyecek olup,
ilgili 6grencinin staji gecersiz sayilacaktir.



