
SUBÜ MAKİNE MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ 

PROJE YÖNETİM SİSTEMİ 

ÖĞRENCİ KULLANIM KILAVUZU 

MAK401 Makine Mühendisliği Tasarımı ve MAK402 Bitirme Çalışması dersleri kapsamında 

danışman seçimi, proje grubu oluşturma ve proje konusu belirleme işlemlerinin yürütülmesi 

amacıyla hazırlanan Proje Yönetim Sistemi'nin kullanım adımları bu kılavuzda 

açıklanmaktadır. 

 

1. Proje Yönetim Sistemi'ne erişildiğinde aşağıda gösterilen giriş ekranı açılmaktadır. 

Öğrenciler sisteme “Öğrenci Girişi” sekmesi üzerinden giriş yapabilir; sisteme ilk kez kayıt 

olacak öğrenciler ise “Yeni Öğrenci Kaydı” sekmesini kullanmalıdır. 

 

 

 
 

 

2. Sistemi ilk kez kullanacak öğrenciler, “Yeni Öğrenci Kaydı” sekmesine geçerek 

öğrenci numarası, ad-Soyad, @subu.edu.tr uzantılı öğrenci e-posta adresi ve şifre 

bilgilerini eksiksiz olarak girmelidir. Kayıt işleminin ardından belirtilen öğrenci e-posta 

adresine bir doğrulama kodu gönderilecektir. Sisteme kayıt işleminin tamamlanabilmesi için e-

posta adresine gönderilen doğrulama kodunun ilgili alana girilerek e-posta doğrulamasının 

yapılması gerekmektedir. 

 

Not: Kayıt sırasında öğrencinin kendisine ait @subu.edu.tr uzantılı kurumsal öğrenci e-posta 

adresini kullanması gerekmektedir. Doğrulama kodu gelmediği takdirde e-posta hesabının 

Gereksiz/Spam klasörü de kontrol edilmelidir. 

 



 
 

3. E-posta doğrulama işlemi başarıyla tamamlandıktan sonra “Öğrenci Girişi” sekmesine 

geçilmelidir. Öğrenci, kayıt sırasında kullandığı @subu.edu.tr uzantılı e-posta adresi ve 

oluşturduğu şifre ile sisteme giriş yapabilir. 

Not: Şifresini unutan öğrenciler, öğrenci giriş ekranında bulunan “Şifremi Unuttum” 

seçeneğini kullanarak e-posta adreslerine gönderilen doğrulama kodu ile yeni şifre 

oluşturabilirler. 

 

 

 
 

 

 

 

 



4. Sisteme başarılı bir şekilde giriş yapıldıktan sonra Öğrenci Paneli açılacaktır. Bu panel 

üzerinden öğrenciler, aldıkları derse göre MAK401 Makine Mühendisliği Tasarımı ve/veya 

MAK402 Bitirme Çalışması için danışman seçimi işlemlerini gerçekleştirebilirler. Danışman 

seçiminin mevcut durumu da aynı panel üzerinden takip edilebilir. 

 

 
 

5. Makine Öğrenci, aldığı derse göre MAK401 Makine Mühendisliği Tasarımı veya 

MAK402 Bitirme Çalışması bölümünden öncelikle proje alanını “Mekanik Projesi” veya 

“Enerji Projesi” olarak seçmelidir. Proje alanı seçildikten sonra sistemde kontenjanı bulunan 

öğretim elemanları arasından, daha önceden görüşülerek mutabık kalınan danışman seçilmeli 

ve seçim danışman onayına gönderilmelidir. 

Not: Sistem üzerinden danışman seçimi yapılmadan önce ilgili öğretim elemanı ile mutlaka 

görüşülmeli ve danışmanlık konusunda ön onay alınmalıdır. Öğretim elemanı ile görüşmeden 

yalnızca sistem üzerinden danışman seçimi yapılmamalıdır. Sistem üzerinden yapılan seçim, 

danışmanın sistem üzerinden onay vermesiyle kesinleşir. 



 
 

 

6. Danışman onayına gönderilen seçim, ilgili öğretim elemanı tarafından 

değerlendirilecektir. Danışman tarafından onaylanan seçimler, öğrenci panelinde “Onaylandı” 

olarak görüntülenecek ve öğrencinin danışman seçimi kesinleşecektir. 

 

Danışman tarafından seçim reddedildiğinde, varsa ret gerekçesi öğrenci tarafından sistem 

üzerinden görüntülenebilecektir. Öğrenci, ret gerekçesini dikkate alarak gerekli görüşmeleri 

yaptıktan sonra başka bir danışman seçerek yeniden danışman onayına gönderebilir. 



 
 

7. Danışman seçiminin onaylanmasının ardından öğrenci panelinde “Proje Konu 

Belirleme Formu” bölümü aktif hale gelecektir. Danışman seçimi henüz onaylanmamış 

öğrenciler bu bölümü kullanamazlar. 

 

8. Proje konusu, proje grubu ve projeye ilişkin diğer bilgiler danışman ile görüşülerek 

belirlendikten sonra forma girilmelidir. Grup halinde yürütülecek projelerde öğrenciler kendi 

aralarından bir öğrenciyi proje sorumlusu olarak belirlemelidir. Proje bilgilerinin tüm grup 

üyeleri tarafından ayrı ayrı girilmesine gerek yoktur; formun oluşturulması ve düzenlenmesi 

işlemleri proje sorumlusu tarafından gerçekleştirilir. 

 

9. Proje sorumlusu, projede yer alan diğer öğrencileri “Proje Grubuna Öğrenci Ekle” 

bölümünden öğrenci numaralarını kullanarak proje grubuna eklemelidir. Gruba eklenecek 

öğrencilerin sistemde kayıtlı olması ve ilgili ders için aynı danışmandan onay almış olması 

gerekmektedir. 

 

10. Proje bilgileri ve grup üyeleri kontrol edildikten sonra form öncelikle taslak olarak 

kaydedilebilir. Taslak olarak kaydedilen form daha sonra tekrar açılarak düzenlenebilir. Tüm 

bilgiler tamamlandığında proje sorumlusu formu danışman onayına göndermelidir. 

 

11. Danışman, gönderilen Proje Konu Belirleme Formunu inceleyerek onaylayabilir veya 

düzeltme isteyebilir. Düzeltme istenmesi durumunda proje sorumlusu, danışmanın 

açıklamalarını dikkate alarak gerekli değişiklikleri yapmalı ve formu yeniden danışman 

onayına göndermelidir. Danışman tarafından onaylanan formun durumu sistem üzerinde 

“Onaylandı” olarak görüntülenecek ve proje konusu belirleme süreci tamamlanacaktır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 



Önemli Bilgilendirme! 

 
1. MAK401 Makine Mühendisliği Tasarımı ve MAK402 Bitirme Çalışması derslerine 

ait danışman seçimleri ve proje işlemleri sistemde birbirinden bağımsız olarak yürütülmektedir. 

Öğrenciler işlem yaparken doğru dersi seçtiklerinden emin olmalıdır.  

2. Danışman seçimi yapılmadan önce ilgili öğretim elemanı ile görüşülmesi ve 

danışmanlık konusunda ön onay alınması öğrencinin sorumluluğundadır.  

3. Danışman kontenjanları sınırlıdır. Kontenjanı dolan öğretim elemanları için yeni 

danışman seçimi yapılamaz.  

4. Proje grubuna yalnızca ilgili ders için aynı danışmandan onay almış öğrenciler 

eklenebilir.  

5. Proje formu danışman onayına gönderilmeden önce proje adı, grup üyeleri ve forma 

girilen tüm bilgilerin doğruluğu kontrol edilmelidir.  

6. Danışmanın düzeltme istemesi durumunda danışman açıklaması dikkate alınarak 

gerekli değişiklikler yapılmalı ve form yeniden danışman onayına gönderilmelidir.  

7. Öğrenciler danışman seçimi ve proje formunun güncel durumunu sistem üzerinden takip 

etmelidir. İşlemin sisteme girilmiş olması tek başına onaylandığı anlamına gelmez; ilgili 

bölümde “Onaylandı” durumunun görülmesi gerekmektedir.  

8. Sisteme girişte veya şifre işlemlerinde sorun yaşanması durumunda öncelikle kullanılan 

e-posta adresinin doğru olduğundan ve @subu.edu.tr uzantılı öğrenci e-posta adresinin 

kullanıldığından emin olunmalıdır. 

 


